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АДМИНИСТРАЦИЯ ШАРЫПОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	   [image: image1.png]


              
	г. Шарыпово

	


Об утверждении Положения о порядке выявления и организации учета детей, подлежащих обучению в образовательных учреждениях, реализующих образовательные программы дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования в Шарыповском муниципальном округе
На основании Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Федерального закона от 24.06.1999 № 120–ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних», постановлением Правительства Красноярского края от 02.10.2015 № 516-п «Об утверждении Порядка межведомственного взаимодействия органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних в Красноярском крае по выявлению детского и семейного неблагополучия», в целях обеспечения прав граждан на получение образования, руководствуясь статьей 33 Устава Шарыповского муниципального округа Красноярского края,
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Положение о порядке выявления и организации учета детей, подлежащих обучению в образовательных учреждениях, реализующих образовательные программы дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования в Шарыповском муниципальном округе согласно приложению.

2. Признать утратившими силу:

- постановление Администрации города Шарыпово от 06.10.2017 г. № 186 «Об утверждении Положения об организации учета детей, подлежащих обучению в образовательных организациях, реализующих программы начального общего, основного общего и среднего общего образования в муниципальном образовании городе Шарыпово Красноярского края»;

- постановление Администрации Шарыповского района от 14.10.2019 г. № 452-п «Об утверждении положения о порядке учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования в образовательных учреждениях Шарыповского района».
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Шарыповского муниципального округа по социальной политике Рудь Ю.В.
4. Постановление вступает в силу в день, следующий за днем его официального опубликования в периодическом печатном издании «Вестник Шарыповского муниципального округа», подлежит размещению на официальном сайте Шарыповского муниципального округа Красноярского края (https://sharypovo.gosuslugi.ru).
	Глава Шарыповского муниципального округа
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	 В.Г. Хохлов
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Приложение 

к постановлению

Администрации Шарыповского муниципального округа

от __________2026 № ______

Положение 
о порядке выявления и организации учета детей, подлежащих обучению в образовательных учреждениях, реализующих образовательные программы дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования в Шарыповском муниципальном округе

1.Общие положения

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 20.03.2025 № 33-ФЗ            «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Федеральным законом Российской Федерации от 24.06.1999 №120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних», Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных», Федеральным законом от 27.07.2006 №149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», постановлением Правительства Красноярского края от 02.10.2015 № 516-п «Об утверждении Порядка межведомственного взаимодействия органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних              в Красноярском крае по выявлению детского и семейного неблагополучия».

1.2. Положение определяет порядок ежегодного персонального учета детей в возрасте от 0 до 18 лет, подлежащих обучению в образовательных организациях, реализующих образовательные программы дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования, проживающих (постоянно или временно) или пребывающих на территории Шарыповского муниципального округа, независимо от наличия (отсутствия) регистрации по месту жительства (пребывания) (далее – учет детей) в целях:

- обеспечения конституционного права на получение общедоступного     и бесплатного общего образования;

- организации своевременного учета детей, подлежащих обучению           в муниципальных образовательных учреждениях, реализующих образовательные программы дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования;
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- организации учета детей дошкольного возраста, не охваченных услугами дошкольного образования, и обеспечения равных стартовых возможностей детей для обучения в начальной школе;

- планирования контингента детей, подлежащих приему в первые классы общеобразовательных учреждений;

- выявления несовершеннолетних в возрасте от 7 лет, не зачисленных      в общеобразовательные учреждения;

- выявления несовершеннолетних, отчисленных из общеобразовательных учреждений и организаций среднего профессионального образования (далее – СПО), не получивших среднего общего образования и в течение месяца после отчисления не устроенных             в образовательное учреждение для продолжения обучения;

- выявления несовершеннолетних, получивших основное общее образование и не продолживших дальнейшее обучение в 10-м классе или             в организации СПО;

- выявления обучающихся с ограниченными возможностями здоровья,      с инвалидностью в соответствии со сроками освоения рекомендованной адаптированной образовательной программой, индивидуальной программой реабилитации/абилитации (при наличии);

- выявления несовершеннолетних, вернувшихся из специальных учебно-воспитательных учреждений закрытого типа, воспитательных колоний,             не получивших общего образования.

- выявления детей, систематически пропускающих образовательные учреждения без уважительной причины и принятия мер по решению проблемы;

- взаимодействия органов, учреждений, организаций, участвующих           в учете детей, подлежащих обучению в муниципальных образовательных организациях.

1.3. Выявление и учет детей, не получающих общего образования, осуществляется в рамках взаимодействия органов системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних в соответствии              с действующим законодательством.

1.4. Информация по учету детей, собираемая в соответствии                            с настоящим Положением, подлежит сбору, передаче, хранению                                и использованию в порядке, обеспечивающем ее конфиденциальность,                 в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

2. Порядок выявления и учета детей

2.1. Администрация Шарыповского муниципального округа в целях обеспечения приема всех подлежащих обучению граждан, проживающих на территории Шарыповского муниципального округа и имеющих право на получение образования соответствующего уровня, не позднее 1 февраля текущего года закрепляет за образовательными учреждениями территории муниципального округа.

2.2. Общеобразовательные учреждения для создания перспективного плана комплектования, осуществления контроля обязательности получения среднего общего образования, ведут учет детей в возрасте от 0 до 18 лет, проживающих на закрепленной за учреждением территории, а также текущий учет обучающихся своего учреждения вне зависимости от места их проживания.

2.3. Для организации персонального учета всех детей, проживающих на территории, закреплённой за общеобразовательным учреждением, учреждение ежегодно, в срок до 1 февраля текущего года, проводит перепись детей в возрасте от 0 до 18 лет.

2.4. Общеобразовательным учреждением ведется «Журнал регистрации детей, проживающих на закрепленной за школой территории», в который вносится информация о всех детях, выявленных в ходе переписи.

2.5. Списки детей в возрасте от 6,6 до 18 лет, проживающих                            на закрепленной за общеобразовательным учреждением территории, передаются общеобразовательными учреждениями ежегодно в срок                    до 1 февраля текущего года в МКУ «Управление образования Шарыповского муниципального округа» (далее – Управление образования) согласно установленной форме (приложение № 1 к настоящему Положению).

2.6. Полученные в результате переписи детей сведения систематизируются общеобразовательным учреждением, формируется перспективный план комплектования, выявляются дети, не приступившие         к обучению соответствующего уровня.

2.7. План комплектования на следующий учебный год в срок до 15 марта текущего года предоставляется общеобразовательными учреждениями              на согласование в Управление образования. Управление образования распорядительным актом утверждает комплектование образовательных учреждений на очередной учебный год до начала нового учебного года.

2.8. Выявление детей, подлежащих обязательному обучению                          в общеобразовательных учреждениях, реализующих программы начального общего, основного общего и среднего общего образования, осуществляется    на основании информации от участковых педиатров КГБУЗ «Шарыповская ЦРБ», в том числе:


- статистических данных о детском населении округа в возрасте от 0 до 18 лет;


- поступления несовершеннолетних в медицинские организации, прикрепления детей к медицинской организации для оказания первичной медико-санитарной помощи, в ходе врачебных/фельдшерских приемов             по заболеванию и пр.


Информация предоставляется в Управление образования в срок                до 1 февраля текущего года.


2.9. Ведомства, учреждения системы профилактики безнадзорности         и правонарушений несовершеннолетних в рамках своей компетенции организуют работу по учету детей, выявляют в течение учебного года несовершеннолетних, не посещающих образовательные учреждения по различным причинам (неисполнение родителями своих обязанностей, трудные материальные условия, смена места жительства, др.).

Учреждения социального обслуживания семей и детей, органы опеки выявляют необучающихся несовершеннолетних в ходе межведомственных рейдов, обследований условий проживания семей несовершеннолетних,              а также в ходе проведения бесед с населением (соседи, знакомые, родственники и др.).

Подразделения по делам несовершеннолетних, участковые уполномоченные полиции выявляют необучающихся несовершеннолетних       в ходе профилактических рейдов, обследования условий проживания несовершеннолетних и их семей, а также в ходе доверительных бесед                     с населением.

Сведения о несовершеннолетних, заверенные подписью руководителя учреждения системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, предоставляются в Управление образования                         в трехдневный срок со дня выявления согласно установленной форме (приложение № 2 к настоящему Положению).

2.10. Образовательные учреждения в срок до 5 сентября текущего года предоставляют в Управление образования информацию:

- о детях, проживающих на территории, закреплённой                                        за общеобразовательным учреждением, не приступивших к обучению соответствующего уровня;

- об обучающихся учреждения, не приступивших к занятиям                       по установленной форме (приложение № 3 к настоящему Положению);

- о выпускниках, освоивших программу основного общего образования, не продолжающих получение среднего общего образования.

2.11. Дошкольные образовательные учреждения ежегодно до 20 января направляют в Управление образования информацию о детях, достигших возраста 7 лет (с учетом возраста ребенка на 1 сентября следующего учебного года), завершающих получение дошкольного образования в текущем году          и подлежащих приему в первый класс в следующем учебном году по форме (приложение № 5 к настоящему Положению).

3. Организация учета детей в образовательных учреждениях

Дошкольные образовательные учреждения:

3.1. Осуществляют контроль за посещаемостью зачисленных                       в дошкольные образовательные учреждение воспитанников. Выясняют причину отсутствия воспитанников в течение дня.

3.2. Выявляют несовершеннолетних, находящихся в социально опасном положении, а также воспитанников, длительное время                               не посещающих учреждение без уважительных причин.

3.3 Ежеквартально до 25 числа последнего месяца квартала предоставляют информацию в Управление образования, заверенную подписью руководителя и печатью учреждения о несовершеннолетних детях, длительное время не посещающих учреждение без уважительной причины, проведённой работе с родителями воспитанников длительно не посещающих учреждение и её результаты по форме (приложение № 6 к настоящему Положению).

Общеобразовательные учреждения:

3.4. Осуществляют контроль за посещаемостью обучающихся                    в течение учебного дня в порядке, установленном образовательным учреждением.

3.5. Организуют сбор оперативной информации о количестве обучающихся в учреждении в течение первого урока, осуществляют ее анализ.

3.6. Выясняют причину отсутствия обучающегося в учреждении                  в течение одного дня, принимают необходимые меры по возвращению               на занятия в случае неуважительной причины отсутствия.

3.7. Выявляют несовершеннолетних, находящихся в социально опасном положении, а также не посещающих или систематически пропускающих           по неуважительным причинам учебные занятия (более 20% от количества учебных часов за отчетный период), принимают меры по их воспитанию               и получению ими общего образования.

3.8. Ежемесячно до 06 числа месяца, следующего за отчётным, представляет в Управление образования информацию о детях                                  не обучающихся, систематически пропускающих занятия по неуважительным причинам, мерах, предпринятых общеобразовательным учреждением                по возвращению ребенка на обучение в учреждение.

3.9. Ведут индивидуальную профилактическую работу                                        с обучающимися, имеющими проблемы в поведении, обучении.

3.10. Обеспечивают создание комплексной системы индивидуальной профилактической работы в отношении несовершеннолетних,                                  не посещающих, систематически пропускающих занятия                                               в общеобразовательном учреждении, его родителей (законных представителей).

3.11. Осуществляют прием информации от граждан о детях, проживающих на территории Шарыповского муниципального округа, подлежащих обучению в общеобразовательных учреждениях, реализующих программы начального общего, основного общего и среднего общего образования и не получающих образование.

3.12. Вносят предложения о совершенствовании системы выявления детей, подлежащих обучению в общеобразовательных учреждениях, реализующих программы начального общего, основного общего и среднего общего образования и не получающих образования.

3.12. При выбытии несовершеннолетнего из общеобразовательного учреждения в другое общеобразовательное учреждение, расположенное на территории Красноярского края, отслеживают его зачисление через ГИС Красноярского края «Краевая информационная автоматизированная система управления образованием» (далее – КИАСУО). Если по истечении 5 дней несовершеннолетний не организован обучением и общеобразовательное учреждение не может получить информацию о его обучении от законных представителей несовершеннолетнего, учреждение информирует об этом Управление образования.

3.13. При выбытии несовершеннолетнего из общеобразовательного учреждения в другое общеобразовательное учреждение, расположенное            за пределами Красноярского края, отслеживают его зачисление в соответствии с Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 06.04.2023 № 240 «Об утверждении Порядка и условий осуществления перевода обучающихся из одной организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и направленности».

В случае непоступления уведомления о номере и дате распорядительного акта о зачислении обучающегося в течение трёх рабочих дней общеобразовательное учреждение обращается с официальным запросом в принимающее общеобразовательное учреждение.

Если по истечении пяти дней с даты направления запроса общеобразовательное учреждение не получило подтверждения об обучении несовершеннолетнего от принимающего общеобразовательного учреждения или от законных представителей несовершеннолетнего, учреждение информирует об этом Управление образования.

4. Компетенция Управления образования по обеспечению учета детей

Управление образования:

4.1. Осуществляет руководство и контроль по учету детей, проживающих на территории Шарыповского муниципального округа, подведомственными образовательными учреждениями.

4.2. Организует регулярный прием информации о детях, подлежащих обучению в общеобразовательных учреждениях, реализующих программы начального общего, основного общего и среднего общего образования                на территории Шарыповского муниципального округа, осуществляет корректировку информации на основании сведений, полученных от ведомств и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних.

4.3. Осуществляет прием информации от граждан о детях, проживающих на территории Шарыповского муниципального округа, подлежащих обучению в образовательных учреждениях, реализующих программы начального общего, основного общего и среднего общего образования и не получающих образование.

4.4. Принимает меры по устройству детей, не получающих общего образования, на обучение в подведомственные общеобразовательные учреждения.

4.5. Осуществляет контроль деятельности образовательных учреждений по организации обучения детей и принятию мер по сохранению контингента воспитанников и обучающихся.

4.6. Контролирует деятельность подведомственных образовательных учреждений по ведению документации по учету и движению воспитанников   и обучающихся; полноту и достоверность данных, находящихся в книге движения воспитанников и алфавитной книге обучающихся.

4.7. После получения информации от общеобразовательных учреждений информирует в течение 3 дней министерство образования Красноярского края (далее – министерство) о несовершеннолетних выбывших                                           из общеобразовательных учреждений Шарыповского муниципального округа и не организованных обучением в образовательных учреждениях                          на территории Красноярского края в соответствии с данными в КИАСУО.

4.8. После получения информации от общеобразовательных учреждений о том, что не удалось получить сведения об обучении несовершеннолетнего   от принимающего общеобразовательного учреждения, расположенного             за пределами Красноярского края, или от законных представителей, Управление образования направляет официальный запрос в исполнительный орган государственной власти (Министерство/Департамент образования) субъекта РФ, по месту нового жительства ребенка.

Если местонахождение ребенка не удается установить, информация передается в правоохранительные органы (ПДН) для проведения розыскных мероприятий.

5. Взаимодействие ведомств и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних
5.1. Ведомства и учреждения системы профилактики безнадзорности        и правонарушений несовершеннолетних в рамках своей компетенции организуют работу по учету детей и своевременно направляют в Управление образования информацию о детях, подлежащих обучению                                             в общеобразовательных учреждениях, реализующих программы начального общего, основного общего и среднего общего образования согласно установленной форме (приложение № 2 к настоящему Положению).

5.2. СПО в течение 5 дней информируют Управление образования            об отчислении несовершеннолетних (как по месту регистрации, так и по месту обучения);

5.3. Муниципальная комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав в случае получения информации от органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних информирует Управление образования о выявлении необучающихся несовершеннолетних.

5.4. При выбытии несовершеннолетних из общеобразовательных учреждений Шарыповского муниципального округа, в случае, когда несовершеннолетний не приступил к обучению в образовательном учреждении на территории Красноярского края (в соответствии с данными        в КИАСУО / организациях СПО), Управление образования в течение 3 дней сообщает о данном несовершеннолетнем в министерство. 

В случае если министерством не установлено зачисление несовершеннолетнего в образовательное учреждение, расположенное                на территории Красноярского края (посредством КИАСУО, уточнением              о зачислении в организацию СПО), данный факт министерством доводится     до Управления образования, где ранее обучался несовершеннолетний, для дальнейшего обращения в территориальный орган внутренних дел                           с заявлением об установлении места нахождения ребенка.

5.5. В случае выявления или получения информации                                             о несовершеннолетних, находящихся на территории Шарыповского муниципального округа Управление образования, в том числе при участии муниципальных комиссий по делам несовершеннолетних и защите их прав, территориальных органов внутренних дел, принимают меры к дальнейшему устройству необучающихся несовершеннолетних в рамках действующего законодательства.

Приложение №1









к Положению

Список детей в возрасте от 6 лет 6 месяцев до 18 лет, проживающих на закрепленной территории

______________________________________________________

(наименование ОУ)

	№ п/п
	ФИО (полностью)
	Дата рождения
	Адрес регистрации
	Адрес фактического проживания
	Наименование образовательного учреждения 
(при наличии)

	1
	 
	 
	 
	
	 

	2
	 
	 
	 
	
	 

	3
	 
	 
	 
	
	 

	…
	 
	 
	 
	
	 

	
	 
	 
	 
	
	 

	
	 
	 
	 
	
	 

	 
	 
	 
	 
	
	 

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Руководитель ОУ
	
	
	
	 

	
	
	
	
	
	(ФИО)

	Дата
	
	
	
	


Приложение №2









к Положению

Информация

о выявленном ребенке, подлежащем обучению в образовательных учреждениях, реализующих программы начального общего, основного общего и среднего общего образования, 

не посещающем образовательное учреждение

__________________________________________________________________

Наименование организации, учреждения, выявившего ребенка

Дата выявления ребенка_________________________________ (число, месяц, год)

Сведения о ребенке:

Фамилия, имя, отчество______________________________________________

Дата рождения_________________________________________ (число, месяц, год)

Место рождения____________________________________________________

Республика, край, область, населенный пункт

Документ, удостоверяющий личность (свидетельство о рождении, паспорт)

Серия _________ № _________________ дата выдачи_____________________

Местонахождение на момент выявления _______________________________

__________________________________________________________________

Сведения о родителях:

Мать _____________________________________________________________

Фамилия, имя, отчество

Дата рождения_________________________________________ (число, месяц, год)

Место работы______________________________________________________

Отец _____________________________________________________________

Фамилия, имя, отчество

Дата рождения_________________________________________ (число, месяц, год)

Место работы______________________________________________________

Причина непосещения ребенком образовательного учреждения:

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Руководитель организации, учреждения





Ф.И.О.

М.П.

Приложение №3 









к Положению

Информация об обучающихся, не приступивших к занятиям

___________________________
(наименование ОУ)

	№ п/п
	ФИО (полностью)
	Дата рождения
	Домашний адрес
	Класс
	Причины, по которым ребенок не приступил к занятиям
	Принятые меры (действия ОУ)

	1
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	…
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	Руководитель ОУ
	
	
	 
	

	
	
	
	
	(ФИО)
	

	
	Дата
	
	
	
	


Приложение №4









к Положению

Информация об обучающихся, систематически пропускающих занятия без уважительной причины (свыше 20 % от общего количества учебных занятий образовательной программы) без уважительной причины

	
	№ п/п
	ФИО ребенка (полностью)
	Год рождения
	Общеобразовательное учреждение
	Ребёнок, находящийся в социально-опасном положении (+/-)
	Меры, предпринимаемые ОУ

	
	1
	
	
	
	
	

	
	2
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	Руководитель ОУ
	
	
	 
	

	
	
	
	
	(ФИО)
	

	
	Дата
	
	
	
	


Приложение №5









к Положению

Список детей подготовительных групп, подлежащих приему в первый класс в следующем учебном году

	№

п/п
	ФИО ребенка (полностью)
	Дата рождения
	ФИО родителей (законных представителей)
	Адрес (прописка)
	Адрес (проживание)
	Телефон 
	Приоритетная школа

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


	
	Руководитель ДОУ
	
	
	 

	
	
	
	
	(ФИО)

	
	Дата
	
	
	


Приложение №6









к Положению

Информация о детях, зачисленных в дошкольные образовательные учреждения, но длительное время не посещающие их без уважительных причин
	№ п/п
	Ф.И.О. воспитанника
	Дата рождения
	ДОУ
	Количество пропусков
	Причина не посещения ДОУ 
	Проведенная работа с родителями воспитанников длительно не посещающих ДОУ и её результаты
	

	1
	
	
	
	
	 
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Руководитель ДОУ
	
	
	 

	
	
	
	
	
	(ФИО)

	
	
	Дата
	
	
	



